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ANUNT

GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT ,MANPEL” TARGU MUREX
ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR

PERIOADA NEDETERMINATA -1 NORMA

In conformitate cu:

- HG.nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentuli-cadry privind organizarea §i
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

- Art91 din Legea nr.1/201 privind Legea Educafiei Nafionale;

- Art.30 din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificirile si completirile ulterioare;

LCONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

a. cefafenia romdnd, cetiifenie a altor state membre ale Uniunii Luropene sau a statelor aparfindnd Spatiului
Leonomic European si domiciliul stabil in Roménia;

b. cunoaste limba romand, scris si vorbit;

¢. are varsta minima reglementati de prevederile legale;

d. are capacitate deplina de exercitiug

¢. are o stare de sandfate corespunzitoare postului pentru care candideaz, atestata pe baza adeverinfei medicale
cliberate de medicul de familie sau de unitifile sanitare abilitate;

f. indeplinegte condifiile de studi $i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului
scos la concurs;

g nua fost condamnati definitiv pentru savérgirea unei infracliuni contra umanitéii, contra statului ori contra
autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedici infdptuirea justitici, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infracfiuni sdvdrsite cu intentic, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu
excepiia situafiei in care a intervenit reabilitarea,
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II.CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE, LA CONCURS:

Gridinita cu Program Prelungit Manpel
' , INSPLCTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES

¢

a. studii superioare, absolvite cu diploma de licents;

b. vechime Tn munca: minim 7 ani;

¢. abilitati de muncs in echipi;

d. abilitati de relationare $1 comunicare cy tot personalul din invitimant;

¢. disponibilitate la program de lucru prelungit, flexibilitate;

f. capacitate de decizie rapida i eficients;

g.cunostinie de operare pe PC: Excel, Word, baze de date, lnternet, ete;
h.cunostinte de utitizare a solturilor specifice activitatii din invi{gmant: EDUSAL, REVISAL, SIIR,;
1.eunostinte privind intocmirea, redactarea st administrarea corespondentei oficiale;
J.eunogtinge privind legislatia din mvaamantul preuniversitar;

J-eunostinte de arhivare a documentelor;

IILDOCUMENTE NECESARE PENTRU DOSARUL DE CONCURS :

a. formular de Inseriere fa concurs, adresat conducitorylui institufiei organizatoare, conform Anexei nr,2- din
H.G.nr.1336/2022 ;

b. copia actului de identitate say orice alt document care atests identitatea, potrivit legii, dupi caz;

C. capie certificat de nagtere sl céisitorie (daca este cazul),

d. copia documentelor care atestd i velul studfilor si a altor acte care atesti cfectuarea unor specializari, cursuri
de perfectioriare;

e. copia carnetului de munca/Raport salariat REVISAL $i adeverin{i care s ateste vechimea in munci;

f. cazier judiciar sau o declaralie pe propria raspundere i nu are antecedente penale care si-] facd incompatibil
cu functia pentru care candideazi;

g adeverinta medical carc s3 ateste starea de sandtate torespunzatoare, eliberaid de citre medicul de familie;
h.certificat de integritate comportamentali;

L curricutum vitae - model European, insotit de documcnte_iusliﬂcative;

Notd: Actele depuse in doscrul pentru concwrs vor fi prezenmiate $i in original, In vederea verificdrii
conformiteifii copiilor cu acestea. Nu se admit completdri cu acte la dosay dupd perioada de depuncie, conjorm
calendarulii concursuly,

IV.PROBE CONCURS

I.Selectia dosarelor de fnscriere - se va nota cu Admis/Respins;
2.Proba scrist - minim 50 puncte,maxim 100 puncte;

3.Proba practici - minim 50 puncte, maxim 100 puncte;
4.Inteviu minim - 50 puncte, maxim 100 puncte;

» Comisia.de concurs va sclecta dosarele depuse pe baza tndeplinirii conditiilor de participare.

Doar candidatii declarali admisi in urma aceste] selectii pot participa la proba scris,

Candidatii care nu au obfinut minin 50 de puncte lq Slecare probd de concurs, nu Pot particida la
proba urmdtoare;

Candidaii pot conteste numai evaluarea propriflor dosare §i a propritlor fucrdri:

* Interviud nu poate fi contesta,

Notd: Punctagul final se caleuleazd ca medie aritmeticd a punctajelor obginute la fiecare probi
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Y.TEMATICA DE CONCURS

1.0rganizares si functionarea sistemului national de fnvatamant preuniversiiar;
2.Conducerea unitdtilor de invitamant preuniversitar de stat:

I INSPECTORATLE YCOLAR JUDETEAN M URLS

S0 )8 minisTER FOUCATIE]

4.Contractyl individula de munci;
5.Incadrarea personalului didactic, didactic auxiliar si ned idactic;

6.Asigurarca fluxuln; informational al compatimentului;

7.0rganizarea documentelor oficiale ale unititii de nvitamant;

8. Arhivarea si circuitul documentelor Tntr-o unjtate de invagimant;

9.Tntocmirea $1 gostionarea bazeloy de date: Edusal, Revisal, SHIR;

10.Protectia informatiilor clasificate; definifii, inforinafii cu caracter secret de serviciy;

12 Reglementiri privind activitatea de solutionare a petitiilor;

[3.Cuno§tinre ale legislatici priving emiterea de decizii, adrese oficiale si a adeverintelor;

14.Protectia persoanelor cy privire Ja pretucrarea datelor Cu caracter personal si libera circulagie a acestor date;
15.Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiej (Excel, Word, baze de date, Internet, birotica ete.);

VLBibliografie:
I Legea Educatici Nationale nr.1/2011 :

2.OME 4183/04.07.2022 privind regulamentu] de organizare §i functionare a unitdtilor de invigimant
preuniversitar (ROFUIP), '

3. Legea nr.53/2003-Codul muncii cu modificirile st completrile ulterioare;

4. Legea —cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personaluluj platit din fondyri publice;

5. H.G.or. 500 din 18 maj 201 Iprivind registrul general de eviden{d a salariatilor;

6. Legea nr. 477 din 8 noicmbrie 2004 privind Codul de conduitz a personalului contractual din autorititile
st institutiile publice; _

7. Normele metodologice privind efectuarea concediuluj de oditnd al personaluluj didacticde
predare,conducere, de indrumare si de control aprobate prin OME nr.4050/29.06.201 1;

8. Legeanr16/1996 ~Legea Arhivelor Nationale completats cy Legea nr.138/2013;

9.0.G nr.27 din 30,01 2002 (actualizat) privind reglemantarea activititii de solutionazea a petitiilor;

10. Legea nr. 190 din 18 julje 2018, privind mitsuri de puncre in aplicare a Regulamentutyj (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarca datelor ey caragter personal si privind libera.circulatie a acestor date si de
abrogare a Directive] 95/46/CE (Regulamentul general privind protecia datelor);

. H.G. nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadry privind organizarea $i dezvoltarea carierei
personaluiui contractual din sectory] bugetar platit din fonduri publice;

VIL. CALENDARUI, CON CURSULUT

Dosarele de fuscriere se depun la sceretariatul Gridinitei cu Pregram'l’rclu_ngit »Manpel” Tg, Mureg,
str, C-tin Romanu Vivu, ni. 2, in timpul programului de Juery cu publicul, de luni pand vineri, intre orele 10:00-
13:00, conform graficului.
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Nr. ;| Etapa de coneurs Data/perioada Observafii

crt.

] Publicarea anuntului 17.01.2023 Site-ul 18J,sediul unititii

2 Depunerea dosarelor de tnscriere a candidatilor | 18.01.2023-02.02.2023 Secretariatul unititii

3 Verificarca si validarea dosarelor 03.02.2023 Sediul unititii

4 Afigarea listei cu dosarele eligibile 03.02.2023 ora 12:00

5 Depunerea contestatiilor privind rezuliatele 03.02.2023 orele 12:00-13:00
evaludirii dosarelor

6 Afigarea rezultatelor dupd contestatii 03.02.2023 ora 14;00

7 Proba scrisi 06.02.2023 orele 08;30-10:30

8 Afisarea rozultatelor la proba scrisa 06.02.2023 ora 11:30

9 Depunerea contestatiilor la proba scrisi 06.02.2023 ora 11:30

10 | Afigarea rezultatelor la proba scrisi in 06.02.2023 ora 12:00
urima solujiondrii contestatiilor

11 | Proba practica 0(6.02.2023 orele 12:00-13:00

12 | Afigarea rezultatelor la proba practici 06.02.2023 ora 13:30

13 | Depunerea contestatiilor la proba practici 06.02.2023 ora 13:30-14:00

14 | Afisarea rezultatelor la proba practicd, in 06.02.2023 ora 1430
urma solutiondirii coniestatiilor

15 | Interviul 06.02.2023 orele 14;30-15:00

16 | Afisarea rexultatelor la interviy 06.02.2023 ora 15:30

17 | Afigarea rezuitatelor finale 06.02.2023 ora 16:00

Concursul se va desfisura la sediul Gradinifei cu Program Prelungit Manpel T g.Mures, str. C-tin
Romanu Vivu, Nr.2, conform calenarultui de concurs. _
Informatii suplimentare se pot obfine de la secretariatul unititii la telefon: 0365-730939.

DIRECTOR,
Prof. dr. Vultur Ioana-Mihaela
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